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DESKRIPSI I-GRACIAS AKADEMIK 

i-Gracias (Integrated Academic Information System) merupakan aplikasi yang menyediakan layanan bagi seluruh civitas akademik Telkom University 

terkait kebutuhan akademik dan non akademik. i-Gracias menggunakan sistem single-sign-on dimana hanya dengan menggunakan satu akun, user 

dapat menggunakan berbagai macam aplikasi.  

 

Gambar 1- 1 Tampilan Aplikasi i-Gracias 
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i-Gracias Akademik hanya memberi layanan kepada penggunanya dalam ruang lingkup akademik saja. User Manual ini berisi tutorial penggunaan 

aplikasi i-Gracias Akademik untuk Mahasiswa. Aplikasi Akademik tersebut diantaranya: 

1. Aplikasi Penerimaan Mahasiswa Baru  Aplikasi yang dapat diakses online oleh user yang terlibat dalam penyelenggaraan maupun peserta 

registrasi mahasiswa baru. 

2. Aplikasi Kurikulum  Aplikasi pengelolaan basis data master kurikulum yang akan mendokumentasikan kurikulum (matakuliah) untuk 

pengajaran. 

3. Aplikasi Pembayaran  Aplikasi untuk mengelola pembayaran studi mahasiswa selama tahun ajaran berlangsung. 

4. Aplikasi Registrasi  Aplikasi yang dibangun untuk memenuhi kebutuhan informasi proses registrasi seperti penawaran matakuliah, 

penjadwalan, penyusunan rencana studi (pengambilan matakuliah serta pengisian kuisioner), perwalian, generate tagihan maupun 

pembayaran biaya studi. 

5.  Aplikasi Perwalian  Aplikasi yang memfasilitasi bimbingan atau perwalian antara Dosen Wali dan Mahasiswa. Melalui aplikasi ini maka 

semua data record perwalian akan ditampung, Dosen Wali juga dapat melihat grafik indek prestasi mahasiswa perwaliannya. 

6. Aplikasi Presensi  Aplikasi yang digunakan untuk proses presensi perkuliahan. Aplikasi ini berbasis RFID. 

7. Aplikasi E-Learning  Aplikasi eLearning berbasis LMS (Learning Management System) yang terintegrasi pada iGracias menggunakan sistem 

Single Sign-On (SSO) dengan pemanfaatan API (Application Programming Interface). 

8. Aplikasi Geladi  Aplikasi yang digunakan untuk memudahkan proses registrasi geladi. 

9. Aplikasi Penelitian  Aplikasi untuk memfasilitasi pengelolaan penelitian mahasiswa. Aplikasi ini bersifat optional. 

10. Aplikasi TA/PA/Thesis  Aplikasi yang mengani setiap proses pengambilan TA/PA/Thesis hingga melakukan sidang dan disidang 

akademikkan. 

11. Aplikasi Ekuivalensi  Aplikasi yang mengelola ekuivalensi matakuliah mahasiswa sesuai dengan aturan dan kurikulum yang berlaku dan 

ekuivalensi kurikulum baru. 

12. Aplikasi Nilai  Aplikasi untuk mengelola nilai yang bertujuan untuk mensandarkan komponen penilaian hingga pengukuran nilai mutu (nilai 

standar) mahasiswa. 

13. Aplikasi Wisuda  Aplikasi yang digunakan untuk memudahkan proses pendaftaran wisuda oleh mahasiswa serta memudahkan pengelolaan 

data peserta wisuda oleh Bagian Administrasi Akademik (BAA). 

14. Aplikasi Manajemen Survey  Aplikasi yang digunakan untuk mengelola survey lulusan Telkom University. 

Berikut alur aplikasi i-Gracias Akademik untuk Mahasiswa secara keseluruhan:  
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APLIKASI PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

Alur Registrasi Mahasiswa Baru 
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Langkah Menggunakan Aplikasi Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Pilih Admission pada 

tampilan awal aplikasi 

i-Gracias 

Akan muncul tampilan awal 

aplikasi PMB. 

Mahasiswa baru dapat login 

sesuai dengan Nomor Peserta 

dan Password yang dimiliki. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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  Berikut Penjelasan masing-masing Sub-menu Aplikasi PMB: 

Beranda 

 

Sub-menu 

Aplikasi PMB 
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Verifikasi Pembayaran 

 

Sebelum melengkapi data peserta, calon mahasiswa terlebih dahulu 

melakukan verifikasi pembayaran.  

Verifikasi pembayaran yaitu melakukan konfirmasi kepada pihak 

kampus Telkom University bahwa calon mahasiswa sudah membayar 

sejumlah komponen tagihan yaitu UP3, SDP2 atau BPP, dengan 

memasukkan token yang diperoleh dari pihak bank. 

  

Pilih komponen 

biaya sesuai 

jumlah 

pembayaran di 

Bank.   

Calon mahasiswa 

akan diberi 

kesempatan 

memasukkan 

token 

pembayaran 

sebanyak 5x 

dengan token 

yang sama. 

Jika lebih dari itu, 

silakan 

menghubungi call 

center.   

Prioritas pembayaran yaitu : 
1. UP3, sehingga peserta dapat melengkapi 

data peserta 
2. UP3 dan SDP2, sehingga peserta dapat 

mengunggah dokumen persyaratan 
registrasi tahap 2 

3. Jika ketiga komponen telah lunas 
(UP3+SDP2+BPP) , maka peserta dapat 
mencetak berita acara  
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Status Pembayaran 

 

Status Pembayaran digunakan untuk melihat perubahan pembayaran maupun tagihan pembayaran yang terbaru. 

  

Jika status pembayaran lunas, 

maka calon mahasiswa dapat 

mencetak berita acara. 

*setelah melengkapi data 

pribadi dan mengunggah 

dokumen persyaratan   

Pastikan perubahan 

pembayaran sesuai 

dengan yang diinginkan 

setelah melakukan 

verifikasi pembayaran   
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Mengisi Data Peserta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mengisi Data Peserta digunakan untuk mengisi kelengkapan data pribadi. 

 

Lengkapi semua data hingga kategori data poin ke 6. 

Tampilan di atas merupakan salah satu data yang 

harus diisi ketika melengkapi data pada pin ke 4 (Data 

Tambahan)   

Jika data sudah valid dan 

benar, klik tombol simpan 

dan lanjutkan   
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Dokumen Peserta PMB 

 

 

 

Menandakan file berhasil tersimpan 

Masukkan file sesuai jenis dokumen 

pada persyaratan yang diminta. 

Keterangan Bagian : 

Pilih 1 untuk memasukkan berkas 

pertama jenis dokumen A 

Pilih 2 untuk memasukkan berkas 

kedua dengan jenis dokumen yang 

sama yaitu A 

Pilih 3 untuk memasukkan berkas 

ketiga jenis dokumen A 
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Berita Acara 

Jika Verifikasi pembayaran sudah dilakukan, kelengkapan data diri sudah terpenuhi dan dokumen persyaratan sudah diunggah, silakan masuk ke menu  Berita 

Acara untuk mengakhiri proses registrasi On-line. Berita Acara terdiri dari 2 halaman. 

Halaman ke-1 
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Halaman ke-2 

 

 

 

  

 

Registrasi On-line 

telah selesai 

dilakukan. 
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APLIKASI KURIKULUM 

Langkah Menggunakan Aplikasi Kurikulum 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

Pilih Aplikasi Kurikulum pada 

daftar aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu 

Aplikasi Kurikulum. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Lihat GBPP & SAP 

   

 

 

 

 

 

 

  

  

Pilih GBPP atau SAP untuk 

melihat detail informasi. 
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APLIKASI PEMBAYARAN 

Langkah Menggunakan Aplikasi Pembayaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

Pilih Aplikasi Pembayaran 

pada daftar aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu 

Aplikasi Pembayaran. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Tagihan 

 

 

 

 

 

 

  

Download Pembayaran 

Semester  dalam format 

csv. 

Print Pembayaran 

Semester. 

Cetak kuitansi 

pembayaran per-

semester. 

Input token 

pembayaran dari 

Bank. 
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Konfirmasi Pembayaran 

 

Sebelum melakukan registrasi, mahasiswa terlebih dahulu melakukan 

konfirmasi pembayaran.  

Konfirmasi Pembayaran yaitu melakukan konfirmasi kepada pihak 

kampus Telkom University bahwa mahasiswa sudah membayar biaya 

kuliah untuk semester tertentu dengan memasukkan token yang 

diperoleh dari pihak bank. 

  

Mahasiswa akan diberi kesempatan 

memasukkan token pembayaran 

sebanyak 3x dengan token yang sama. 

Jika lebih dari itu, silakan menghubungi 

call center.   
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APLIKASI REGISTRASI 

Langkah Menggunakan Aplikasi Registrasi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Berikut Penjelasan masing-masing Sub-menu Aplikasi Registrasi: 

Pilih Aplikasi Registrasi 

pada daftar aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu 

Aplikasi Registrasi. 
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Beranda 

 

Sebelum melakukan registrasi, mahasiswa harus mengisi kuisioner terlebih dahulu. Pilih Registrasi Matakuliah kemudian akan ada konfirmasi pengisian 

kuisioner, pilih link pengisian kuisioner. 
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Kuisioner 
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Lakukan pengisian dari Part 1 

hingga Part 2 kemudian 

Submit satu per satu 

berdasarkan Part 



Page 25 
 

Registrasi Mata kuliah 

 

 

 

 

 

 

 

 

Matakuliah yang akan diambil pada semester yang akan 

berlaku 

Matakuliah yang ditawarkan untuk dipilih 

Silakan melakukan Registrasi : 

1. Checklist pada kolom kiri  untuk memilih matakuliah yang akan diambil 

2. Perhatikan kelas, jumlah maksimal SKS, dan matakuliah eksepsi serta bersyarat 

3. Tekan Tambah >>, sehingga matakuliah akan berpindah ke kolom kanan 

4. Checklist pada kolom kanan, tekan << Hapus untuk membatalkan pengambilan matakuliah 
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Pastikan registrasi yang dilakukan dapat berjalan dengan lancar, lakukan pengecekan yaitu : 

1. Tidak ada matakuliah yang bentrok jadwal 

2. Jumlah SKS yang diambil memenuhi syarat yang ditentukan 

3. Matakuliah dapat diambil sesuai ketentuan dan yang diinginkan, termasuk matakuliah bersyarat (pre-requisite) maupun 

matakuliah pendampingnya (co-requisite) 

4. Jika matakuliah siap diajukan, pilih Ready to be Approved (Siap di ACC) 

5. KSM dapat dicetak setelah mendapat ACC dari dosen wali 

 

Kotak berwarna hijau menandakan 

matakuliah sesuai dengan kode 

matakuliah yang tertera.  

Misal :  

Matakuliah TK1054 diselenggarakan 

pada hari Jumat pukul 07.30-08.30 

Matakuliah yang mengalami bentrok jadwal 

diindikasikan dengan warna kuning.  

Jadwal yang mengalami bentrok dapat diantisipasi 

dengan mengganti matakuliah bentrok yang diambil 

dengan matakuliah lain. 
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Tampilan di samping menandakan 

masih terdapat matakuliah yang 

bentrok jadwal.  

Untuk mahasiswa baru: 

Pastikan Matakuliah yang diambil 

sesuai dengan kurikulum yang telah 

ditentukan sesuai prodi 

 
Fitur untuk mengirim pesan kepada 

dosen wali terkait registrasi. 

Klik, jika Matakuliah dimungkinkan tidak 

akan terjadi perubahan kembali, dan 

siap disetujui oleh dosen wali 

Jika ingin melakukan reset 

registrasi, namun sudah terlanjur 

Siap ACC, silakan menghubungi 

dosen wali. 

Klik untuk melihat jadwal  

Jika registrasi mahasiswa belum disetujui oleh dosen wali, maka mahasiswa belum diizinkan untuk mencetak rencana studi. Hal ini 

ditandai dengan tidak adanya Cetak KSM pada menu registrasi matakuliah.  

Sebaliknya jika sudah disetujui, maka mahasiswa siap mencetak KSM. Mahasiswa juga dapat mencetak dan melihat rencana studi 

sebelumnya, Registrasi – Arsip KSM. 
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Status Registrasi Mahasiswa 

 

Ketika sudah mencetak KSM, 

maka tahapan registrasi 

dinyatakan selesai. Pastikan 

Status Registrasi telah 

terimplementasi 

keseluruhannya. 

Pastikan semua Status Registrasi telah terimplementasi seluruhnya. Jika masih ada status yang berstatus BELUM, maka tahapan 

registrasi dinyatakan belum selesai, demikian sebaliknya. 
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Arsip KSM 

 

 

  

  

Bukti Cetak KSM, Silakan dicetak dan disimpan. Dengan ini, tahapan registrasi dinyatakan telah selesai. 
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History Proses Registrasi 

 

Jadwal Mahasiswa 
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Kalender Akademik 
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APLIKASI PERWALIAN 

Langkah Menggunakan Aplikasi Perwalian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Berikut Penjelasan masing-masing Sub-menu Aplikasi Perwalian: 

Beranda 

 

Pilih Aplikasi Perwalian 

pada daftar aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu 

Aplikasi Perwalian. 
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Lihat Pesan 

 

 

 

 

  

Klik masing-masing  

Judul Subject untuk 

melihat detail pesan. 

Filter Pesan 

berdasarkan Pengirim. 
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Kirim Pesan 

 

  

Check list pada 

penerima pesan 

yang dituju.  
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Data Perwalian 

Profil 
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Rencana Studi & Nilai 

 

 

TAK 

 



Page 38 
 

 

Kehadiran 
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APLIKASI PRESENSI 

Langkah Menggunakan Aplikasi Presensi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

Pilih Aplikasi Presensi pada 

daftar aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu 

Aplikasi Presensi. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Kehadiran 

 

 

  
Klik Detail untuk melihat 

detail kehadiran. 
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APLIKASI ELEARNING 

Langkah Menggunakan Aplikasi Elearning 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

Pilih Aplikasi Elearning pada daftar aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu Aplikasi Elearning. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Go to Elearning 

 

 

 

  

Left Side berisi: 

- Main menu 

- Navigation 

- Setting 

Middle Side berisi 

informasi materi 

perkuliahan. 

 

Right Side berisi 

Kalender dan 

Aktifitas tambahan. 

 

Klik untuk dipindahkan 

ke tombol navigasi 

 

Klik untuk dipindah ke 

Left Side atau Right Side 
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APLIKASI GELADI 

Langkah Menggunakan Aplikasi Geladi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

Pilih Aplikasi Geladi pada daftar 

aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu Aplikasi 

Geladi. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Peserta Geladi 

 

 

 

 

  

Pilih Lokasi sesuai lokasi 

geladi 
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APLIKASI PENELITIAN 

Langkah Menggunakan Aplikasi Penelitian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

Pilih Aplikasi Penelitian pada 

daftar aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu Aplikasi 

Penelitian. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Penelitian, Publikasi, dan Abdimas 

 

 

  

Filter berdasarkan  

tipe kegiatan 

Klik salah satu Nama 

Kegiatan untuk melihat 

detail kegiatan 

Klik untuk melihat jurnal 

yang telah di-upload 

Klik untuk melakukan 

submit proposal 
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APLIKASI TA/PA 

Langkah Menggunakan Aplikasi TA/PA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Pilih Aplikasi TA/PA pada daftar 

aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu Aplikasi 

TA/PA. 
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Beranda 

 



Page 50 
 

Status Mahasiswa TA/PA 
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Unggah Paper TA/PA 

 



Page 53 
 

 

 

 

 

 

  

Keterangan yang menjelaskan 

Paper telah di-review dosen 

pembimbing atau belum. 
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APLIKASI EKUIVALENSI 

Langkah Menggunakan Aplikasi Ekuivalensi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

Pilih Aplikasi Ekuivalensi pada 

daftar aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu Aplikasi 

Ekuivalensi. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/


Page 55 
 

 

Beranda 
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APLIKASI NILAI 

Langkah Menggunakan Aplikasi Nilai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Pilih Aplikasi Nilai pada daftar 

aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu Aplikasi 

Nilai. 



Page 58 
 

Lihat Nilai 

 

 

 

 

 

Klik untuk melihat detail TAK 

Klik untuk melihat detail 

komponen nilai 
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Lihat Detail Komponen Nilai 

 

Klik untuk menyembunyikan 

detail komponen nilai 
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TAK Detail 
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Cetak Nilai Lengkap 

 

 

Cetak Nilai Akhir 

 

  

Klik untuk 

mencetak nilai 

berdasarkan 

semester yang 

dipilih. 

Klik untuk 

mencetak nilai 

berdasarkan 

mode yang 

dipilih. 
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Print Out Nilai berdasarkan Semester 
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Print Out Nilai berdasarkan Mode 
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Lihat Nilai Semester 

 

Filter komponen nilai 

berdasarkan semester 

tertentu 
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Statistik Nilai 

 

Filter statistik nilai 

berdasarkan semester 

tertentu 

Klik untuk melihat 

statistik Indeks 

Prestasi 
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Statistik Indeks Prestasi 

 



Page 67 
 

Pengajuan Status Akademik 
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APLIKASI WISUDA 

Tahap Pendaftaran Wisuda 
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Langkah Menggunakan Aplikasi Wisuda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

Sebelum melakukan pendaftaran wisuda, mahasiswa harus mengisi kuisioner terlebih dahulu. Pilih Pendaftaran kemudian akan ada konfirmasi pengisian 

kuisioner, pilih link pengisian kuisioner. 

 

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

Pilih Aplikasi Wisuda pada daftar 

aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu Aplikasi 

Wisuda. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
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Kuisioner 
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Pendaftaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ketika data wisuda telah valid dan tersimpan didalam sistem, maka akan muncul beberapa tombol berikut: 

Lengkapi data 

pendaftaran wisuda 

yang tersedia 

dengan baik 

Submit Data Wisuda 

dengan menekan 

tombol Register 

Graduation 
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Cetak Bukti Pengisian Data Wisuda 

 

 

 

 

 

  

= Fitur ini untuk mengubah data registrasi wisuda yang telah disubmit 

 = Fitur ini untuk mencetak Data Pendaftaran Wisuda (hasil pengisian data pendaftaran wisuda online). Berkas ini yang 

akan diserahkan ke Bagian Administrasi Akademik (BAA) masing-masing fakultas. 
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Tahap 2 : Validasi Pembayaran Wisuda 

Salah satu persyaratan mengikuti wisuda yaitu membayar administrasi wisuda 

sesuai dengan jumlah yang telah ditentukan. Mahasiswa dapat melakukan 

validasi pembayaran wisuda ke Bagian Keuangan Masing-masing Fakultas, 

dengan menyerahkan bukti setor biaya pendaftaran (dari Bank). 

Tahap 3 : Approve Pendaftaran oleh BAA 

Tahapan terakhir yang harus dilalui mahasiswa yaitu mendapatkan 

persetujuan mengikuti wisuda oleh BAA, dengan syarat yaitu: 

1. Mahasiswa menyerahkan formulir pendaftaran wisuda yang 

disediakan BAA masing-masing fakultas 

2. Mahasiswa mengisi kuisioner, melengkapi data pendaftaran wisuda 

online dan menyerahkan berkas pendaftaran wisuda online 

3. Mahasiswa melengkapi persyaratan lain yang tertera dalam berkas 

pendaftaran wisuda online (termasuk validasi pembayaran wisuda) 

Semua berkas diserahkan ke BAA masing-masing fakultas sesuai jadwal 

pendaftaran wisuda yang telah ditetapkan. 
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APLIKASI MANAJEMEN SURVEY 

Langkah Menggunakan Aplikasi Manajemen Survey 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

Buka 

https://igracias.telkom

university.ac.id 

Login menggunakan 

username dan 

password SSO 

mahasiswa 

Pilih Aplikasi Manajemen Survey 

pada daftar aplikasi. 

 

Berikut tampilan menu Aplikasi 

Manajemen Survey. 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/

